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A. DASAR HUKUM D. KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PP No. 90 Tahun 2010 tentang Penyusunan Rencana Kerja Dan Anggaran 
Kementrian Negara / Lembaga. 

2. PMK No. 143/PMK.02/2015 tentang Petunjuk Penyusunan Dan Penelaahan 
Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian Negara/ Lembaga 

3. Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan 
Kesekretariatan Peradilan 

4. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun 2012 tentang Pedoman 
Penyusunan Standar Oprasional Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan 
Badan Peradilan yang berada dibawahnya 

- S1 Hukum 
- SLTA  

 
  

B. KETERKAITAN E. PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- SOP Pembuatan Laporan Tahunan 
 

- Komputer / Laptop 
- ATK 
- Printer 
- Data pendukung 

C. PERINGATAN F. PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pelaksanaan penganggaran tidak berjalan 
dengan baik 

- Dokumen Keuangan 
 

 
G. ALUR PROSES 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Bagian 
Perencanaan, 

TI dan 
Pelaporan 

Sekretaris/ 
KPA 

PT MA 
DJA/ 

Menkeu 
Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1. 

Menyusun usulan 
kegiatan awal tahun 
untuk kegiatan tahun 
yang akan datang dalam 
bentuk aplikasi RKA-KL 

 

    

Draft usulan 
rencana kerja 
dan anggaran 
kementerian 
/lembaga 

3 hari 

Usulan 
Kegiatan / 
RKAKL 
satuan 
Kerja 

2. 
Penandatanganan 
usulan Kegiatan ke PT / 
MA 

     
Dokumen 
usulan 
Kegiatan 

1 hari 

Usulan 
Kegiatan / 
RKAKL 
satuan 
Kerja 

3. 
Pengiriman Usulan 
Kegiatan ke Pengadilan 
Tinggi 

    

 
 
 
 
 
 

Dokumen 
usulan 
Kegiatan 

1 hari 

Usulan 
Kegiatan / 
RKAKL 
satuan 
Kerja 

4. 
Pengiriman Usulan 
Kegiatan ke Mahkamah 
Agung 

     
Dokumen 
usulan 
Kegiatan 

1 hari 

Usulan 
Kegiatan / 
RKAKL 
satuan 
Kerja 

5. 

Menerima dan 
menyusun hasil 
penelaahan RKA-KL 
dalam bentuk pagu 
sementara dari PT / MA 

     
Data Pagu 
Sementara 

2 hari 
Data Pagu 
Sementara 

6. 

Menyiapkan data 
pendukung berupa 
(TOR) Term Of 
Reference, Rencana 
Anggaran Biaya serta 
data pendukung lainnya. 

     
Data Pagu 
Sementara 

2 hari 

Usulan 
Kegiatan / 
RKAKL 
satuan 
Kerja 

7. 

Menelaah usulan 
rencana kerja dan 
anggaran kementerian / 
lembaga dengan Eselon 
I 

     

Term Of 
Reference dan 
data 
pendukung 
lainnya 

2 hari 
Data Pagu 
Sementara 

8. 

Menelaah usulan 
rencana kerja dan 
anggaran 
kementerian/lembaga 
dengan Dirjen Anggaran 

     
Draf DIPA 
Petikan 

1 hari 

Dokumen 
DIPA 
petikan 
yang 
sudah 
ditanda 
tangani 
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9. 
Pengesahan DIPA oleh 
Presiden 

 

     4 Jam 

Dokumen 
DIPA 
petikan 
yang 
sudah 
ditandatan
gani 

10. 
Penerimaan DIPA di 
kantor KPPN Manna 

 

     1 hari 
Dokumen 
DIPA 

11. Pengarsipan DIPA       
10 
menit 

Dokumen 
DIPA 
Telah 
diarsipkan 
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