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02. S.O P. REVISI DIPA dan POK

A. DASAR HUKUM

D. KUALIFIKASI PELAKSANA

1.PMK. No. 257 / PMK.02 / 2014 Yang diubah dengan PMK. No. 140 / PMK.02 / 2015

Tentang Tata Cara Revisi Anggaran Tahun 2015.

2.PMK No. 143/PMK.02/2015 tentang Petunjuk Penyusunan Dan Penelaahan

Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian Negara / Lembaga

3.Per-9/PB/2015 tentang Petunjuk Teknis Revisi Anggaran Pada Ditjen
Perbendaharaan dan Revisi Anggaran Badan Layanan Umum Tahun 2015

4.Perma No. 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan
Kesekretariatan Peradilan

5.Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No. 002 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Oprasional Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan

Badan Peradilan yang berada dibawahnya

- S1 Hukum
- SLTA

B. KETERKAITAN

E. PERALATAN/PERLENGKAPAN

- SOP RKAKL

- SOP Pembuatan Laporan Tahunan

- Komputer / Laptop
- ATK
- Printer

C. PERINGATAN

F. PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka upaya pembaharuan Peradilan akan terhambat.

- DIPA dan RKAKL

G. ALUR PROSES

Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag
No Aktivitas Perencanaan, Sekretaris Persyaratan/
St IT dan / KPA Perleﬁgkapan B Sliesl
Pelaporan
1. | Membuat draft rencana Komputer, POK dan 1 hari Draft Rencana
Revisi DIPA Maupun C) daftar Realisasi Revisi DIPA Maupun
POK Anggaran POK
2. | Membuat usulan revisi Komputer dan 2 hari Surat Permohonan
DIPA atau POK rl_‘l Rencana Revisi revisi beserta data
DIPA atau POK dukungnya
3. | Meneliti dan memeriksa DIPA Petikan dan 45 Menit | tersusunnya
kelengkapan revisi DIPA y POK dokumen surat
atau POK E] permohonan Revisi
DIPA yang sudah
benar
4. | Memintakan tanda Tersusunnya 30 Menit | Surat permohonan

tangan surat
permohonan usulan
Revisi DIPA, SPTM dan
kelengkapan Lainnya
kepada KPA

\ 4
i

dokumen surat
permohonan Revisi
DIPA yang sudah
benar

revisi Dipa Beserta
kelengkapannya
yang sudah
ditandatangani KPA

POK

5. | Memasukkan surat Surat permohonan 1 Hari Tanda Terima Surat
Permohonan revisi DIPA revisi Dipa Beserta permohonan Revisi
atau POK ke KANWIL kelengkapannya DIPA atau POK
Dirjen Perbendaharaan — yang sudah

ditandatangani KPA
6. | Mengarsipkan Berkas A4 DIPA Petikan dan 30 Menit | Revisi DIPA dan

Revisi DIPA dan POK
yang sudah disetujui

POK yang sudah
disetujui




