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SOP PERKARA PIDANA CEPAT (LALU LINTAS)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 tentang Hukum Acara

Pidana.

2. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan

Kehakiman.
3. Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang Peradilan Umum.

4. Perma No. 7 tahun 2015 tentang Ortala kepaniteraan dan

Kesekretariatan Peradilan.
5. SEMA No.2 Tahun 1991.
6. Keputusan KMA Rl  No.

Administrasi Pengadilan.
7. PERSEKMA NOMOR 002 TAHUN 2012.
8. Buku | Administrasi Peradilan MA Tahun 2007.

9. Buku Il Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Pengadilan

Tahun 2009.

032/KMA/SK/IV/2006  tentang
Pemberlakuan Buku | Pedoman Pelaksanaan Tugas dan

1. S-2 Hukum
2. S-1Hukum
3. SMA

Keterkaitan :

Peralatan/ Perlengkapan :

1. S.O.P Kepaniteraan Pidana

Jas sidang, komputer/ laptop, printer, ATK, jaringan Internet,
buku aganda sidang dan buku-buku referensi

Peringatan :

Pencataan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak di laksanakan, maka penyelesaian perkara perdata
gugatan sederhana menjadi terhambat

Tim Penyusun SOP

Pelaksana Mutu Baku
Petugas Kepani Persyaratan/
No Aktivitas Majelis Panitera yang teraan Prlengkapan Waktu Output
Hakim/Ha | Pengganti ditunjuk Pidana
kim oleh
Panitera

1 Panitera Pengganti menerima berkas Berkas 30 Menit | Terlaksan
dari Hakim untuk mempersiapkan Perkara, ATK, anya
sidang yang sudah dikoordinasikan ( )"’ Printer, Administra
dengan Pihak Kepolisian Komputer/ si tehnis

Laptop

2 Dalam Proses Persidangan, Panitera Berkas 3 Jam Kelancaran
Pengganti mengisi berkas perkara/ Perkara, Alat proses
blanko tilang yang sudah tersedia Tulis Kantor sidang

(ATK)

3 Setelah Putus, Panitera Pengganti Alat Tulis 3 Kelancaran
mengisi putusan di berkas perkara/ ] Kantor (ATK) jam proses
blanko tilang, lalu ditandatangani oleh Berkas sidang
Hakim dan Panitera Pengganti Perkara

Jas Sidang
Buku Agenda
sidang

4 Panitera Pengganti menginput Berkas 3Jam Terlaksan
putusan ke dalam CTS/ SIPP Perkara, ATK, anya

Laptop/ administra
Komputer si tehnis

5 Minutasi Perkara Buku register 1 Hari Berkas
penerimaa, perkara
ATK, siap
kelengkapan diminutasi
berkas
perkara
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