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15. S.0.P. PEMBUATAN SKP

A. DASAR HUKUM

D. KUALIFIKASI PELAKSANA

1¢

.Undang-Undang No.

Undang-undang No. 49 Tahun 2009
tentang perubahan kedua atas Undang-
Undang No. 2 Tahun 1986 tentang
Peradilan Umum.

5 Tahun 2014
Tentang Aparatur Sipil Negara

. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian

Negara No. 1 Tahun 2013 Tentang
ketentuan Pelaksanaan Peraturan
Pemerintah No.46 Tahun 2011 Tentang
Penilaian Prestasi Kerja Pegawai Negeri
Sipil.

. Peraturan Mahkamah Agung No.7 Tahun

2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan

. Peraturan Sekretaris Mahakamah Agung

002 Tahun 2012
Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan
yang berada di bawahnya.

Rl No. tentang

1.8-1
2.8-1

Hukum
Ekonomi

B. KETERKAITAN E. PERALATAN/PERLENGKAPAN
1.Data Pegawai 1.Komputer/Laptop
2.Printer
3.Alat Tulis Kantor (ATK)
C. PERINGATAN F. PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka Dokumen Kepegawaian
Penilaian Prestasi Kerja terlambat
G. ALUR PROSES
Pelaksana Mutu Baku
KaSub.
No Kegiatan Bag | "NS |pgiabat | AtBSAN | ooy aratans
Staf yang 2 Pejabat Waktu Output
I(()er& ‘: dinitai Penilai penilai Periengkapan
1 | Memberikan  formulir - Formulir SKP | 60 menit [Disampaikannya
SKE ) pada pejabat fform penilaian SKP
penilai ipada pejabat
penilai
2 | Menerima kembali A - Formulir SKP | 60 menit Diterimanya form
formulir SKP yang telah — penilaian SKP pada
diberi nilai ! I ipejabat penilai
lyang telah terisi
3 MengegikS‘KF’ yang o - Komputer 120 menit{lerekamnya nilai ‘
telah diberi nilai E_r | Nilai SKP gﬁg dalam formulir
4 Korek§i draf_S{(P dan Ya - Nilai SKP | 30 menit [Telah sesuainya
formulir penilaian P L Aat Tulis formulir SKP
m% Kantor (ATK) dengan nilaiform
penilaian
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15. S.0.P. PEMBUATAN SKP

5 | Menanda tangani - Formulir 30 menit [Ditandatanganinya
formulir SKP yang telah SKP formulir SKP
terisinilainya L Alat Tulis

l I- ’[ l— -.F I Kantor (ATK)

6 | Pengarsipan file SKP - Formulir 30 menit [Tersimpannya arsip|

PN Tais ( )A SKP SKP
- Boxfile




